
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ   
DEI DOCENTI 

2015/2016 
 
 

Il “piano annuale delle attività” è previsto dal DPR 399/1988, art. 14, c. 5. È  predisposto dal DS e deliberato dal Collegio 
dei Docenti; con la stessa procedura può essere modificato nel corso dell’anno scolastico (salvo piccole modifiche 
relative a necessità tecniche che vengono introdotte dall’ufficio di dirigenza e comunicate con apposite circolari).  
Gli artt. 28 e 29 del CCNL/2007 definiscono gli obblighi di lavoro del personale docente divisi in attività di insegnamento 
(vedi quadro orario) e in attività funzionali all’insegnamento articolate nel piano annuale delle attività. Le attività funzionali 
all’insegnamento (art. 29) sono suddivise in: 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti e 40 ore 
annue per la partecipazione ai consigli di classe. I docenti sono tenuti inoltre ad assicurare “un rapporto efficace con le 
famiglie” (incontri scuola-famiglie e ore a disposizione) e a partecipare alle “iniziative di formazione deliberate dal collegio 
dei docenti” (art. 63 del CCNL/2007; comma 124, art. 1, Legge 107/2015).  
 
Il presente “piano” costituisce convocazione ufficiale delle attività calendarizzate. 
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ATTIVITÀ  ITE TCA LS LSU ORARIO DATA 

Formazione Attività di autoaggiornamento: Analisi della Legge 107/2015  09.00-10.00  
MARTEDÌ 1 Collegio dei docenti Inizio delle attività di programmazione    09.00-11.30 

 
 
 
 
 
 
 
 
Consigli di classe 
 

- Integrazione dello 
scrutinio finale 

 
 
  
  

1^ TEA    08.00  
 
 
 

MERCOLEDÌ 2 

3^ TEI    08.25 

3^ TAF    08.50 

4^ A TAF    09.15 

COLLOQUIO ALUNNI 4^ B TAF 09.15 

4^ B TAF    10.30 

 1^ TCA   11.00 

 3^TAT   11.30 

 4^ TAT   12.00 

    08.00  
 

GIOVEDÌ 3 
  1^LS  08.30 

  2^LS  09.00 

  3^LS  09.30 

  4^ LS  10.00 

   1^ LSU 10.30 

   2^LSU 11.00 

   3^LSU 11.30 

2^ TEA    11.00 VENERDÌ 11 

 2^ TCA   11.30 

FS Inclusione e 
integrazione/ Tutti i 
Docenti  CdC Classi 1^ 

Predisposizione attività di accoglienza Classi 1^ 08.00-9.00 
 
 
 
 
 
 
 

LUNEDÌ 
7 

Consigli delle classe 1^ 

- Analisi situazione di 
partenza 

- Analisi casi particolari  

- Analisi schede 
secondaria di primo 
grado 

- Progetto Accoglienza 

1.  
1^LSU    
1^LSC 
1^TEA 
1^TCA 

 
09.00-09.45 
09.45-10.30 
10.30-11.15 
11.15-12.15 

Formazione Attività di autoaggiornamento: Il curricolo verticale 09.00-10.00 
MARTEDÌ 

8 
Dipartimenti/Incontri per 
materia 

Curricolo verticale delle singole discipline  

 
10.00-12.30 

Dipartimenti/Incontri per 
materia 

Attività aree ( es. Biennio Lettere TEA-TCA-LS-LSU): modalità 
attuazione  recupero e relativa valutazione; griglie di 
valutazione  

08.30-12.30 
MERCOLEDÌ 

9 

Collegio Docenti 

- Scelta indirizzo ITE AFM 

- Designazione Funzioni Strumentali 

- Predisposizione P.O.F. (eventuale approvazione) 

- Comunicazioni varie  

8.30 – 11.00 GIOVEDÌ 10 
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ATTIVITÀ    DATA 

Formazione Attività di autoaggiornamento: Recupero: normativa e 
metodologie 

14.00 
15.00 

 
MARTEDÌ 

6 
 

Collegio Docenti  

 

 

- Scansione anno scolastico (trimestre-quadrimestre) 

- Organico potenziato: individuazione dei “campi” disciplinari 

- Approvazione Piano delle Attività 

- Definizione delle modalità delle attività di recupero 

 
15.00 
16.30 

Dipartimenti/Incontri per 
materia 

Conclusione attività curricoli 14.00-16.00 VENERDÌ 
9 

ELEZIONI    studenti  - Assemblea di classe 

- Elezioni: Rappresentanti CdC – CdI – Organo di garanzia – 
Rappresentanti Consulta provinciale, come da circolare 

07.55 09.45  
 
 

LUNEDÌ  
12 

ELEZIONI genitori    - Incontro dei genitori con DS - Aula Magna - Modalità elezioni 

- Incontro genitori con Coordinatori CdC  

- Presentazione linee programmatiche CdC ai genitori 

- Assemblea genitori  per classe  
 

14.00 
14.30 

 
15.30 

ELEZIONI genitori  Commissione elettorale – Votazione per rappresentanti CdC 15.30-17.30 

 
 
 
 
 
 
 
 
Consigli di Classe 
 

- Analisi situazione di 
partenza 

- Programmazione 

- Predisposizione PDP 

- Progetti 

- Viaggi di istruzione, visite 
guidate. 

 

ITE TCA LS LSU ORARIO  
 

MARTEDÌ 
13 

 1^   14.00 

 2^   15.30 

 3^   17.00 

 4^   18.30 

     

1^    14.00  
   
MERCOLEDÌ 

14 

2^    15.30 

3^    17.00 

4^ TAF    18.30 

     

   1^ 14.00  
VENERDÌ 

16 
   2^ 15.30 

   3^ 17.00 

   4^ 18.30 

     

  1^  14.00  
LUNEDÌ 

19  
  2^  15.30 

  3^  16.30 

  4^  18.00 

 5^   14.00  
MARTEDÌ 

20 
 

  5^  15.30 

   5^ 16.30 

     

4^ TEI    14.00  
MERCOLEDI’ 

21 
5^B TAF    15.30 

5^ A TAF    16.30 

Formazione  14.00-15.00 MARTEDÌ 27 

Collegio Docenti  Approvazione POF 15.00-16.30 

Programmazione Consegna piani di lavoro individuali, elaborati secondo le 
modalità previste dal CdD (termine inderogabile)   

 SABATO 31 
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ATTIVITÀ   ORARIO DATA 

Sospensione lezioni  LUNEDI’ 2 

 
 

 
 
 
Consigli di Classe 
 

- Andamento didattico-
disciplinare della classe  

- Viaggi di istruzione, 
visite guidate 

- Presentazione della 
programmazione del 
CdC ai rappresentanti 
degli alunni e dei 
genitori 

- Approvazione Progetti 

ITE TCA LS LSU   
MERCOLEDÌ 

11 
 

  1^  14.00 

  2^  15.00 

  3^  16.00 

  4^  17.00 

  5^  18.00 

   1^ 14.00  
 

GIOVEDÌ 
12 

   2^ 15.00 

   3^ 16.00 

   4^ 17.00 

   5^ 18.00 

4^ TEI    14.00 VENERDÌ 
13 5^B TAF    15.00 

 1^   14.00 LUNEDÌ  
16  2^   15.00 

 3^   16.00 

 4^   17.00 

 5^   18.00 

1^    14.00  
MARTEDÌ 

17 
2^    15.00 

3^    16.00 

4^ TAF    17.00 

5^A TAF    18.00 

D
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ATTIVITÀ  ITE TCA LS LSU ORARIO DATA 

Incontro  
SCUOLA-FAMIGLIA 

X X   14.30-17.30 MARTEDÌ  
1 

Incontro  
SCUOLA-FAMIGLIA 

  X X 14.30-17.30 MERCOLEDÌ  
2 

Sospensione lezioni  LUNEDÌ 7 

 
Festività dell’Immacolata 

  
MARTEDÌ 8 

 
Inizio vacanze natalizie 

  
MERCOLEDÌ 23 
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ATTIVITÀ  ORARIO DATA 

Ripresa delle lezioni  GIOVEDÌ 
7 

Sospensione colloqui con 
i genitori 

 SABATO 
9 

Collegio Docenti Approvazione PTOF 15.00-16.30 MARTEDÌ 12 
 

Fine quadrimestre  SABATO 
23 

 
 
 
 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

- Andamento didattico-
disciplinare 

- Verifica della 
programmazione svolta 

- Operazioni di scrutinio del 
I quadrimestre 

- Definizione dei corsi di 
recupero (alunni 
interessati, modalità, ecc) 

 

ITE TCA LS LSU ORARIO  

   1^ 14.00  
LUNEDÌ  

25 
   2^ 15.00 

   3^ 16.00 

   4^ 17.00 

   5^ 18.00 

4^ TEI    14.00 MARTEDÌ 
26 5^B TAF    15.00 

1^    14.00  
MERCOLEDÌ 

27 
2^    15.00 

3^    16.00 

4^ TAF    17.00 

5^A TAF    18.00 

  1^  14.00  
GIOVEDÌ  

28 
  2^  15.00 

  3^  16.00 

  4^  17.00 

  5^  18.00 

 1^   14.00 VENERDÌ  
29  2^   15.00 

 3^   16.00 

 4^   17.00 

 5^   18.00 
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ATTIVITÀ   DATA 

Ripresa dei colloqui con i 
genitori  

 LUNEDÌ 1 

ATTIVITÀ DI RECUPERO Sospensione delle normali attività didattiche (programmi) LUNEDÌ 1  
  SABATO 6 

Carnevale: sospensione 
delle lezioni 

 LUNEDÌ    8 
MARTEDÌ 9  

 ITE TCA LS LSU ORARIO  
GIOVEDÌ 

11 
Informazioni alla famiglie 
sui risultati quadrimestrali 

  X X 14.30-17.30 

Informazioni alla famiglie 
sui risultati quadrimestrali 

X X   14.30-17.30 VENERDÌ 
12 
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ATTIVITÀ  ITE TCA LS LSU ORARIO DATA 

 
 

 
 
 

 
 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

 

- Andamento didattico-
disciplinare  

- Verifica della 
programmazione svolta 

- Valutazione dei risultati 
dei corsi di recupero 

 
 
 

5^A TAF     14.00  
MARTEDÌ 

1 
4^ TAF     15.00 

3^    16.00 

2^    17.00 

1^    18.00 

5^B TAF     14.00 MERCOLEDÌ 
2 4^ TEI    15.00 

   5^ 14.00  
GIOVEDÌ 

3 
   4^ 15.00 

   3^ 16.00 

   2^ 17.00 

   1^ 18.00 

 5^   14.00  
VENERDÌ 

4 
 

 4^   15.00 

 3^   16.00 

 2^   17.00 

 1^   18.00 

  5^  14.00  
LUNEDÌ  

7 
  4^  15.00 

  3^  16.00 

  2^  17.00 

  1^  18.00 

 
Riunione Dipartimenti  
 
 
Riunione per materie 
 

 
- Verifica delle attività della programmazione di Dipartimento  
- Proposte per POF 2016/17 
 
- Verifica attuazione curricolo verticale 
-  Indicazione adozione libri di testo 

 
14.00-15.30 

 
 

15.30-17.00 

 
VENERDÌ 

18 

Inizio vacanze pasquali   
 

 GIOVEDÌ 24 

Ripresa delle lezioni 
 

 GIOVEDÌ 31 
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ATTIVITÀ  
 

ITE TCA LS LSU ORARIO DATA 

Incontro  
SCUOLA-FAMIGLIA 

X X   14.30-17.30 LUNEDÌ 
18 

Incontro  
SCUOLA-FAMIGLIA 

  X X 14.30-17.30 MARTEDÌ  
19 

Festa della liberazione      LUNEDÌ 25 

 ITE TCA LS LSU   

CONSIGLI DI CLASSE 
 

- Andamento didattico-
disciplinare 

- Verifica della 
programmazione svolta 

- Proposte di adozione dei 
libri di testo 

- Elaborazione del 
“Documento del 15 
maggio” (solo per le V) 
 

   5^ 14.00  
GIOVEDÌ  

28 
   4^ 15.00 

   3^ 16.00 

   2^ 17.00 

   1^ 18.00 

  5^  14.00  
VENERDÌ  

29 
  4^  15.00 

  3^  16.00 

  2^  17.00 

  1^  18.00 
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ATTIVITÀ  ITE TCA LS LSU ORARIO DATA 

 
  CONSIGLI DI CLASSE 
 

- Andamento didattico-
disciplinare 

- Verifica della 
programmazione svolta 

- Proposte di adozione dei 
libri di testo 

- Elaborazione del 
“Documento del 15 
maggio” (solo per le V) 

5^A TAF     14.00  
 

LUNEDÌ 
2 

4^ TAF     15.00 

3^    16.00 

2^    17.00 

1^    18.00 

 5^   14.00  
   MARTEDÌ 

3 
 4^   15.00 

 3^   16.00 

 2^   17.00 

 1^   18.00 

5^B TAF     14.00 MERCOLEDÌ 
4 4^ TEI    15.00 

Consegna documento del 
CdC -  Esame di Stato 

  LUNEDÌ 
 16  

 

Formazione Attività di autoaggiornamento 14.00-15.00 MERCOLEDÌ 
18 Collegio dei docenti Adozione libri di testo 15.00-16.30 

Sospensione dei colloqui 
con i genitori 

 LUNEDÌ 
23 

Formazione Attività di autoaggiornamento 14.00-15.00 MARTEDÌ 
31 Collegio dei docenti - Verifica degli obiettivi del POF  

- Proposte revisione POF 2016/17 

- Relazioni delle Funzioni strumentali 

15.00-16.30 
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ATTIVITÀ   DATA 

Festa nazionale della 
Repubblica 

 GIOVEDÌ 
2  

Fine delle lezioni  MERCOLEDÌ 
 8 

 ITE TCA LS LSU ORARIO  

 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

- Valutazione finale della 
classe 

- Scrutini finali 
 
 
 

5^ A    14.00  
 

MERCOLEDÌ 
 8 

5^ B    15.00 

 5^   16.00 

  5^  17.00 

   5^ 18.00 

4^ TEI    8.00  
   
 

GIOVEDÌ  
9 

4^ TAF    9.00 

3^    10.00 

2^    11.00 

1^    12.00 

     

 4^   14.00 

 3^   15.00 

 2^   16.00 

 1^   17.00 

  4^  8.00  
 
 

VENERDÌ  
10 

  3^  9.00 

  2^  10.00 

  1^  11.00 

     

   4^ 14.00 

   3^ 15.00 

   2^ 16.00 

   1^ 17.00 

Formazione Attività di autoaggiornamento 08.30-09.30  
 

GIOVEDÌ   
16 

Collegio dei Docenti Piano di miglioramento  8.30-10.30 

Incontro per materie Interventi integrativi: Organizzazione e approvazione 
modalità degli interventi integrativi per gli studenti  con  
sospensione di giudizio: individuazione docenti disponibili per 
corsi,indicazione tempi corsi, consegna prove di verifica.                                                                 

10.30-12.30 

Incontro con le famiglie Informazione alle famiglie dei risultati  e consegna 
suggerimenti per il  recupero 

8.30-10.30 VENERDÌ   
17 



 

 

 
                                                                                                                                                                                         

 

 
Delibera del Collegio dei docenti  del 06.10.2015 
 
 
                                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                Prof. Salvatore La Vecchia   
                                                                                                              Firma digitale ai sensi D.Lgs 82/2005 
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ATTIVITÀ   DATA 

Recupero 
 
 
 
 
Recupero e  Mobilità 
studenti 

Attività di recupero per gli studenti con sospensione del giudizio  (con 
l’esclusione  dei giorni delle prove scritte degli esami di Stato:da mercoledì 
22.06 a lunedì 27.06)  
 
 
 
Conclusione corsi  e  verifiche di recupero  
Colloqui integrativi per studenti  rientrati da scuole all’estero  

 

Da lunedì 20 
giugno a 
sabato 16 

luglio 
 
 

Da lunedì 22 a 
sabato  27 

agosto 

Consigli di classe 
 

- Integrazione dello scrutinio 
finale 

 
 

Lunedì 29-
mercoledì 31 

agosto 

 
GIOVEDÌ 1 settembre 2016 ore 9.00 Collegio dei Docenti 

 


