
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ   

DEI DOCENTI 

 
2016/2017 

 
 
Il “piano annuale delle attività” è previsto dal DPR 399/1988, art. 14, c. 5. È  predisposto dal Dirigente Scolastico e deliberato dal 
Collegio dei docenti; con la stessa procedura può essere modificato nel corso dell’anno scolastico (salvo piccole modifiche relative a 
necessità tecniche che vengono introdotte dall’ufficio di dirigenza e comunicate con apposite circolari).  
Gli artt. 28 e 29 del CCNL/2007 definiscono gli obblighi di lavoro del personale docente divisi in attività di insegnamento (vedi quadro 
orario) e in attività funzionali all’insegnamento articolate nel piano annuale delle attività. Le attività funzionali all’insegnamento (art. 29) 
sono suddivise in: 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti e 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di 
classe. I docenti sono tenuti inoltre ad assicurare “un rapporto efficace con le famiglie” (incontri scuola-famiglie e ore a disposizione) e a 
partecipare alle “iniziative di formazione deliberate dal collegio dei docenti” (art. 63 del CCNL/2007).  
 
Il presente piano costituisce convocazione ufficiale delle attività calendarizzate. 
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ATTIVITÀ’  AFM CAT LSC LSU ORARIO DATA 

 
FORMAZIONE 

 ORE  
09.00-10.00 

 
 

GIOVEDI’  
1 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

1. Inizio delle attività di programmazione  
2. Nomine Coordinatori CdC CLASSI 1^ 
3. Approvazione scansione a. s. 
4. Approvazione Piano annuale attività 
5. Varie 

 
ORE  

10.00-11.30 

 

FS Inclusione e integrazione 

Tutti  Docenti  Classi 1^ 

Predisposizione attività di accoglienza Classi 1^ : 

attività, calendario, predisposizione test ingresso 
08.00-9.30 

 
 
 
 
 

LUNEDÌ 
5 
 

CONSIGLI  CLASSI PRIME 
-  Analisi Schede secondaria    
  1° grado 
- Analisi casi particolari 
- Progetto Accoglienza 

1^LSU 
1^LSC 
1^AFM 
1^CAT 

 

09.30 – 10.15 
10.15 – 11.00 
11.00 - 11.45 
11.45 - 12.30 

 

 
FORMAZIONE 

 ORE  
9.00-10.00 

 
 
 
 
 
 

MERCOLEDÌ 
7 

COLLEGIO DOCENTI 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta 
precedente 

2. Proposta, discussione e deliberazione relativa 
all’introduzione del corso di Liceo linguistico 

3. Approvazione del Piano delle attività dei docenti  
4. Alternanza scuola-lavoro: comunicazione della 

prof.ssa Patrini 
5. DSA-BES-PDP: Comunicazione della prof.ssa 

Sportelli;  
6. Proposte modifica al PTOF per Commissione PTOF;  
7. Varie ed eventuali.  

10.00-12.00 

Incontro Referenti di 
Dipartimento 

 
Pianificazione attività annuale Dipartimenti 

 
08.00-9.00 

GIOVEDÌ  
8 

Incontro Dipartimenti 
Revisione curricoli verticali e programmazione; criteri 
valutazione. 

9.00-10.30 
 

Incontri per materia 

Programmazione verticale  per materia e per indirizzo 
(Lettere Biennio inizio attività in comune); numero e 
modalità svolgimento verifiche e  griglie; modalità 
attuazione  recupero e relativa valutazione; modalità 
predisposizione Piani di lavoro individuali. 

10.30- 12.30 

Inizio lezioni   LUNEDÌ 12 
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ATTIVITÀ’   ORARIO DATA 

 
 

 
 
CONSIGLI DI CLASSE 
(solo docenti) 
 

- Analisi situazione di 
partenza 

- Programmazione 

- Predisposizione e 
approvazione PDP 

- Attività Alternanza 
(calendario e 
individuazione tutores) 

- Proposte Visite di 
istruzione, visite guidate…  

- Definizione budget classe 
previo sondaggio da parte 
dei coordinatori di classe 

 

AFM CAT LSC LSU   
 

LUNEDÌ 
3 

 1^   14.00 

  1^  15.00 

   1^ 16.00 

1^    17.00 

5^ SIA    14.00  
MARTEDÌ 

4 
 2^   15.00 

 3^   16.00 

 4^   17.00 

 5^   18.00 

   2^ 14.00  
MERCOLEDÌ 

5 
   3^ 15.00 

   4^ 16.00 

   5^ 17.00 

    18.00 

  2^  14.00  
VENERDÌ 

7 
 

  3^  15.00 

  4^  16.00 

  5^  17.00 

2^    14.00  
LUNEDÌ 

10 
 

3^    15.00 

3^ SIA    16.00 

4^    17.00 

5^    18.00 

Programmazione Inserimento dei Piani di lavoro individuali su Registro 
elettronico (termine inderogabile)   

 SABATO  
15 

 
FORMAZIONE 

  
14.00-15.00 

 

 
 

MERCOLEDÌ 
19  

COLLEGIO DEI DOCENTI 
1. Designazione Funzioni Strumentali 
2. Designazione componenti Commissioni e relative attività 
3. Modifiche PTOF 2016-17 
4. Approvazione modifiche PTOF 

15.00-16.30 

ELEZIONI SUPPLETIVE 
Consiglio d’Istituto 

 08.00-13.00  
 
 
 
 
 

LUNEDÌ 
24 

ELEZIONE dei 
rappresentanti degli 
studenti nei CdC 

Assemblea di classe / Votazione 07.55- 09.45 

 
 
Incontro DS–Genitori 
Incontro Coordinatori CdC 
–  Genitori    

Incontro con DS in Aula Magna 
 
Incontro genitori con Coordinatori CdC:  Prima presentazione 
della classe ai genitori  da parte del Coordinatore  
Illustrazione delle modalità di elezione dei rappresentanti dei 
genitori  
 

14.00 
 
14.30-15.00 

Assemblea dei genitori   
 

L’assemblea si svolge nelle classi 15.00-15.30 

ELEZIONE  rappresentanti 
dei genitori nei CdC 

Operazioni di voto rappresentanti genitori 
 
Commissione elettorale- operazioni di spoglio 

15.30-17.30 
 

17.30- 19.00 

Sospensione delle lezioni   LUNEDÌ 31 
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ATTIVITÀ’   ORARIO DATA 

Festività Ognissanti  MARTEDÌ 1 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

PERCORSO II LIVELLO 
(CORSO SERALE) 

AFM  CAT    
 

VENERDÌ  
4 

II  PERIODO    15.00 

III PERIODO    15.30 

  II  PERIODO  16.00 

  III PERIODO  16.30 

 
 

 
 
 
 

 
 
CONSIGLI DI CLASSE 
 

- Andamento didattico-
disciplinare della classe  

- Viaggi di istruzione, visite 
guidate (Termine 
presentazione 
programmazione) 

- Approvazione Progetti 

- Presentazione della 
programmazione del CdC 
ai rappresentanti degli 
alunni e dei genitori 
 

 

AFM CAT LSC LSU   
 

LUNEDÌ  
7 
 

 

  1^  14.00 

  2^  15.00 

  3^  16.00 

  4^  17.00 

  5^  18.00 

   1^ 14.00  
MARTEDÌ 

8 
 

 

   2^ 15.00 

   3^ 16.00 

   4^ 17.00 

   5^ 18.00 

1^    14.00  
 

MERCOLEDÌ 
9 
 

2^    15.00 

4^    16.00 

5^    17.00 

5^ SIA    18.00 

3^    17.00 GIOVEDÌ 
10 3^ SIA    18.00 

 1^   14.00  
VENERDÌ 

11 
 2^   15.00 

 3^   16.00 

 4^   17.00 

 5^   18.00 

Incontro  
SCUOLA-FAMIGLIA 

X X   14.00-17.00 MARTEDÌ 
 15 

   
X 

 
X 

14.00-17.00 MERCOLEDÌ  
16 
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ATTIVITÀ’  AFM CAT LSC LSU ORARIO DATA 

 
Sospensione colloqui con 
i genitori 
 

 LUNEDÌ  
5  

 
Festività dell’Immacolata 
 

 GIOVEDÌ 8 

 
Fine  Trimestre 
 

 GIOVEDÌ 22 

 
Inizio vacanze natalizie 
 

 VENERDÌ 23 
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ATTIVITÀ’   DATA 

 
Sospensione delle lezioni 

 SABATO 7 

 
Ripresa delle lezioni 

 LUNEDÌ 9 

 
 
 
CONSIGLI DI CLASSE  
(solo docenti) 
 

- Andamento didattico-
disciplinare 

- Verifica della 
programmazione svolta 

- Operazioni di scrutinio di 
fine trimestre 

- Definizione dei corsi di 
recupero (alunni 
interessati, modalità, ecc) 
 

AFM CAT LSC LSU ORARIO  

   1^ 14.00  
LUNEDÌ  

9 
   2^ 15.00 

   3^ 16.00 

   4^ 17.00 

   5^ 18.00 

 1^   14.00  
MARTEDÌ  

10 
 2^   15.00 

 3^   16.00 

 4^   17.00 

 5^   18.00 

1^    14.00  
 

MERCOLEDÌ 
11 

2^    15.00 

4^    16.00 

5^    17.00 

5^ SIA    18.00 

  1^  14.00  
 

GIOVEDÌ  
12 

  2^  15.00 

  4^  16.00 

  5^  17.00 

  3^  18.00 

3^    14.00 VENERDÌ  
 13 3^ SIA    15.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
PERCORSO II LIVELLO 

(CORSO SERALE) 
Operazioni  scrutinio I periodo 

 

II PERIODO    14.00  
MARTEDÌ 

17 
III PERIODO    15.00 

 II PERIODO   16.00 

 III PERIODO   17.00 

 
ATTIVITÀ’   DI RECUPERO 

     LUNEDÌ 16-
SABATO 21 

Informazioni alle famiglie 
sui risultati Trimestrali 

  X X 14.00-17.00 LUNEDÌ 30 

X X   14.00-17.00 MARTEDÌ 31 
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ATTIVITÀ’   DATA 

 
 
 
 
 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

- Andamento didattico-disciplinare  

- Verifica della programmazione svolta 

- Valutazione dei risultati dei corsi di 
recupero 

 

AFM CAT LSC LSU ORARIO  

5^ SIA     14.00 LUNEDÌ 
13 5^    15.00 

4^    14.00  
MARTEDÌ 

14 
3^    15.00 

3^ SIA    16.00 

2^    17.00 

1^    18.00 

  5^  14.00  
 

MERCOLEDÌ 
15 

  4^  15.00 

  3^  16.00 

  2^  17.00 

  1^  18.00 

 5^   14.00  
 

VENERDÌ 
17 
 

 4^   15.00 

 3^   16.00 

 2^   17.00 

 1^   18.00 

   5^ 14.00  
LUNEDI 20    4^ 15.00 

   3^ 16.00 

   2^ 17.00 

   1^ 18.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
PERCORSO II LIVELLO 

(CORSO SERALE) 
 

II PERIODO    14.00  
MARTEDÌ 

21 
III PERIODO    15.00 

 II PERIODO   16.00 

 III PERIODO   17.00 

 
Carnevale: sospensione 

delle lezioni 

     LUNEDÌ 27 
MARTEDÌ 28 
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ATTIVITÀ’   ORARIO DATA 

Referenti di Dipartimento  - Verifica attività Dipartimenti 14.00-14.45 
 

 
VENERDÌ 

24 Riunione Dipartimenti 
 

- Verifica  della programmazione di Dipartimento  
- Proposte per PTOF 2017/18 

14.45-15.30 
 

Riunione per materie 
 

- Verifica attuazione curricolo verticale 
-  Segnalazioni modifiche adozione libri di testo 
 - Varie 

15.30-17.00 

 AFM CAT LSC LSU   

 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

- Andamento didattico-
disciplinare  

- Verifica della 
programmazione svolta 

- Proposte per modifiche 
adozioni libri di testo 

 
 

3^    14.00      LUNEDÌ 
27 3^ SIA    15.00 

 5^   14.00  
MARTEDÌ  

28 
 4^   15.00 

 3^   16.00 

 2^   17.00 

 1^   18.00 

5^ SIA     14.00  
MERCOLEDÌ 

29 
5^    15.00 

4^    16.00 

2^    17.00 

1^    18.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
PERCORSO II LIVELLO 

(CORSO SERALE) 
 

 II PERIODO   14.30  
VENERDÌ 

31 
 

 III PERIODO   15.00 
II PERIODO    15.30 
III PERIODO    16.00 
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ATTIVITÀ’  AFM CAT LSC LSU ORARIO DATA 

 
CONSIGLI DI CLASSE 
 
Vedasi sopra  OdG  

 

  5^  14.00  
 
 

LUNEDÌ 
3 

  4^  15.00 

  3^  16.00 

  2^  17.00 

  1^  18.00 

   5^ 14.00  
MARTEDÌ  

4 
   4^ 15.00 

   3^ 16.00 

   2^ 17.00 

   1^ 18.00 

 
Inizio vacanze Pasqua 
 

     GIOVEDÌ 
 13 

 
Ripresa lezioni 
 

     MERCOLEDÌ 
19 

 
Incontro  
SCUOLA-FAMIGLIA 

  X X 14.00-17.00 GIOVEDÌ 
20 

X X   14.00-17.00 VENERDÌ 
21 

 
Sospensione lezioni 
 

     LUNEDÌ 24 

 
Festa della Liberazione 
 

     MARTEDÌ 25 
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Festa dei lavoratori 

     LUNEDÌ 1 

ATTIVITÀ’  AFM CAT LSC LSU ORARIO DATA 

 
 
 
 
 
 
 
CONSIGLI DI CLASSE 

- Andamento didattico-
disciplinare 

- Verifica della 
programmazione svolta 

- Delibera per adozione dei 
libri di testo 

- Elaborazione Documento 
del 15.5  (solo per le 5^) 

5^ SIA     14.00  
 

MARTEDÌ 
2 

5^    15.00 

4^    16.00 

2^    17.00 

1^    18.00 

3^    14.00 MERCOLEDÌ 
3 3^ SIA    15.00 

  5^  14.00  
VENERDÌ 

5 
  4^  15.00 

  3^  16.00 

  2^  17.00 

  1^  18.00 

   5^ 14.00  
 

LUNEDÌ 
8 

   4^ 15.00 

   3^ 16.00 

   2^ 17.00 

   1^ 18.00 

 5^   14.00  
 

MARTEDÌ 
9 

 4^   15.00 

 3^   16.00 

 2^   17.00 

 1^   18.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
PERCORSO II LIVELLO 

(CORSO SERALE) 
 

 II PERIODO   14.30  
VENERDÌ 

12 
 III PERIODO   15.00 

II PERIODO    15.30 
III PERIODO    16.00 

Consegna documento 
Esame di Stato classi 5^ 

  LUNEDÌ   
15 

Sospensione dei colloqui 
con i genitori 

  LUNEDÌ 
22 

FORMAZIONE  14.00-15.00  
MARTEDÌ 23 COLLEGIO DEI DOCENTI Adozione libri di testo 15.00-16.30 

FORMAZIONE  14.00-15.00  
MARTEDÌ  

30 
COLLEGIO DEI DOCENTI 1. Verifica degli obiettivi del PTOF  

2. Proposte revisione PTOF 2016/17 
3. Relazioni delle Funzioni strumentali 

15.00-16.30 



 

 

 
 

                                                                                                                                
                                                                           

 
 
 
 

          Il Dirigente Scolastico  

       Prof. Salvatore La Vecchia  
      Firma digitale ai sensi D.Lgs 82/2005 

 

Delibera del Collegio dei docenti  del 07.09.2016.                                                                                              
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ATTIVITÀ’   DATA 

Festa nazionale della 
Repubblica 

 VENERDÌ 
2 

Fine delle lezioni  GIOVEDÌ  8 

 AFM CAT LSC LSU ORARIO  

 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
(solo DOCENTI) 
 

- Valutazione finale della 
classe 

- Scrutini finali 
 
 
 

5^     8.00  
 

VENERDÌ   
9 

5^ SIA    9.00 

 5^   10.00 

  5^  11.00 

   5^ 12.00 

 4^   8.00  
   
 

LUNEDÌ   
12 

 3^   9.00 

 2^   10.00 

 1^   11.00 

4^    14.00 

3^    15.00 

3^ SIA    16.00 

2^    17.00 

1^    18.00 

  4^  8.00  
 
 

MARTEDÌ   
13 

  3^  9.00 

  2^  10.00 

  1^  11.00 

     

   4^ 14.00 

   3^ 15.00 

   2^ 16.00 

   1^ 17.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
PERCORSO II LIVELLO 

(CORSO SERALE) 
 

II PERIODO    14.00 MERCOLEDÌ  
14 III PERIODO    15.00 

 II PERIODO   16.00 

 III PERIODO   17.00 

FORMAZIONE  08.00-09.30  
 

MERCOLEDÌ  
14 

COLLEGIO DEI DOCENTI Predisposizione e approvazione modifiche PTOF  2017/18 09.00-10.30 

Incontro per materie Interventi integrativi per studenti  con giudizi sospesi: 
individuazione docenti,  tempi, consegna verifiche…                                                                 

10.30-12.30 

Incontro con le famiglie Informazione alle famiglie dei risultati  e consegna 
suggerimenti per il  recupero 

8.30-10.30 VENERDÌ   
16 

Recupero 
 

Attività di recupero per gli studenti con giudizio sospeso  (esclusi i giorni delle 
prove scritte degli esami di Stato:da mercoledì 21.06 a lunedì 26.06)  

Da LUNEDÌ  19 
a VENERDÌ 30 
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ATTIVITÀ’   DATA 

Recupero 
 

Attività di recupero per gli studenti con sospensione del giudizio   Da SABATO 
1.7  

a SABATO 
15.7 

Recupero 
 

Conclusione attività di recupero  per gli studenti con sospensione del giudizio   
e  verifiche di recupero 

Da LUNEDÌ 
21.8 

a LUNEDÌ  
28.8 

 
Mobilità studenti 

 
Colloqui integrativi per studenti  rientrati da scuole all’estero  

 

 
MARTEDÌ  

29.8 

CONSIGLI DI CLASSE 
(solo docenti) 
 

- Integrazione dello scrutinio 
finale 

 
 

 
MERCOLEDÌ  

30.8 
GIOVEDÌ 31.8  

VENERDÌ  1 settembre 2017 ore 9.00 Collegio dei Docenti 



 

 

                                                                                                              


