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CIRCOLARE  N.  121 Chiavenna,  30 gennaio 2014 
 
 
 AL PERSONALE DOCENTE 
 
 AL PERSONALE A.T.A. 
    
         
OGGETTO: Modulistica. 
                     
    Si informa tutto il personale dell’ Istituto che sul sito in “segreteria/modulistica” 
sono disponibili i sottoelencati modelli, a cui se ne aggiungeranno altri via via che si 
renderanno necessari. 

Il personale tutto, al fine di agevolare il lavoro di segreteria e velocizzare il 
reperimento del materiale desiderato, è pregato di utilizzare il sito. 

I modelli scaricati e compilati possono essere spediti direttamente attraverso la 
posta elettronica, salvo poi (quando è richiesto) perfezionarli con la firma in un 
successivo momento. 
 
Personale Docente: 

• Dichiarazione personale 
• Dichiarazione assenza collegio docenti 
• Richiesta ferie 
• Richiesta permesso per motivi di salute 
• Richiesta di permesso retribuito e non retribuito 
• Richiesta modifica orario 
• Richiesta permesso breve 
• Richiesta congedo parentale 
• Richiesta malattia figlio 
• Richiesta maternità obbligatoria 
• Richiesta permesso Legge 104 
 
Personale ATA: 
• Dichiarazione personale 
• Richiesta scambio giorno 
• Richiesta ferie 
• Richiesta per motivi di salute 
• Richiesta di permesso retribuito e non retribuito 
• Richiesta recupero ore 
• Richiesta modifica orario 
• Richiesta permesso legge 104 
• Richiesta permesso legge 104 per portatore handicap 
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