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CIRCOLARE N. 86                                                                                        Chiavenna, 24  novembre 2014 
 
                                                                                                                                         AI DOCENTI  

 
Oggetto: Direttiva DS su Piani di lavoro individuali 
 

In vista dei Consigli di Classe della corrente settimana (24-29 settembre 2014), la Dirigenza  
ha effettuato il controllo, per altro già annunciato nel corso del primo e terzo Collegio dei Docenti  
di quest’anno scolastico, dei Piani di Lavoro Individuali, molti dei quali, nonostante l’illustrazione 
del modulo  da utilizzare e la discussione che ne è seguita soprattutto sulla scansione dei tempi 
delle “Unità Didattiche”, presentano molte irregolarità, alcune importanti altre meno.  
 
 Si ricorda che il modulo e le modalità in questione sono state approvate all’unanimità nel 
Collegio dei Docenti del 30 settembre 2014 e che successivamente sono state riportate nella 
circolare n. 22 del 3/10/2014 della quale qui di seguito si riporta il passaggio che interessa: 
 

[…] Il Collegio dei docenti, per garantire la gestione unitaria dell’Istituto (Dlgs 165, art. 25, c. 2) e 
una sostanziale omogeneità di comportamenti, ha deliberato l’adozione dei “modelli” sotto riportati 
il cui uso diviene obbligatorio. Detti modelli sono reperibili sul sito della scuola (Segreteria > 
Modulistica > Programmazione) in formato word per cui sono facilmente scaricabili e adattabili 
alle esigenze di ognuno. I modelli vanno compilati  con scrittura digitale per poter essere inseriti nel 
sito dell’istituto e/o sul registro elettronico.  
I modelli riguardano i seguenti aspetti: Programmazione del CdC (da presentare nel Consiglio di 
classe di ottobre), Piano di lavoro individuale (scadenza: 31 ottobre da inserire nel registro 
elettronico, si può iniziare già da oggi), Programmazione del Viaggio di istruzione (scadenza 31 
ottobre, da presentare dunque nel CdC di ottobre), Programmazione di altre attività 
extracurriculari (visite guidate, attività di Scienze motorie ecc.), Documento del 15 maggio, 
Programma svolto, Relazione finale.  
 

a)  PIANO DI LAVORO INDIVIDUALE 

In particolare, per quanto riguarda il Piano di lavoro individuale, relativamente all’indicazione dei 
tempi nella scansione quadrimestrale dei contenuti, si è convenuto che il piano si articola in 
“moduli” e in “unità didattiche”, per i “moduli” si indica un “periodo” (ultima colonna a destra) 
relativamente lungo  (es.: ottobre, novembre-dicembre ecc.), per le unità didattiche (“unità minime 
di apprendimento”) si indicano le “ore previste” (penultima colonna a destra), normalmente, tra le 3 
e le 5 ore per le materie che non superano le 5 ore settimanali di lezione e tra le 6-8 ore (max 10) 
per le altre che superano la detta soglia di 5 ore settimanali. […] 

 
Nel corso della discussione del Collegio era stato anche chiarito che il calcolo delle ore di 

programmazione andava fatto al netto delle ore di verifica e di recupero, che comunque – come qualcuno 
correttamente ha fatto – possono essere complessivamente indicate con apposita voce di specifica, per 
esempio, nell’ultima riga del quadrimestre.   

 
La presente Direttiva, oltre ad essere pubblicata sul sito, viene consegnata individualmente ai 

docenti i cui Piani di Lavoro richiedono di essere corretti o integrati (in alcuni manca persino il nome 
del docente, alcune parti non sono compilate, mancano a volte del tutto le ore, delle voci sono 
estremamente generiche e vanno specificate – che senso ha indicare  7 canti della Divina Commedia  se 
non si sa quali sono? – ecc.), sarebbe comunque opportuno, qualora qualcuno avesse dei dubbi, 
soprattutto in seguito alla lettura della presente, che si ricontrollassero i Piani per evitare che qualcosa 
che possa essere sfuggita a questo controllo venga rimarcato nel prossimo, che sarà effettuato entro 
la fine del presente anno solare, anche per verificare la corrispondenza tra la programmazione e il lavoro 
effettivamente svolto. 

                                                                                              Il Dirigente Scolastico 
                                                                                           Prof. Salvatore LA VECCHIA 


