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CIRCOLARE N. 199                                                  Chiavenna,  7 giugno 2016 

 

Ai Docenti   

Al Personata ATA   
            

 

 

OGGETTO: Docenti a disposizione della scuola fino al 30 giugno – documentazione  

                  finale. 

     

          In relazione all’oggetto della presente si riporta quanto stabilito dal punto 4, art. 11, O. 

M. Prot. n. 252/2016: 

“Il personale utilizzabile per le sostituzioni, con esclusione del personale con rapporto di lavoro 

di supplenza breve e saltuaria, deve rimanere a disposizione della scuola  di  servizio  

fino  al 30 giugno,  assicurando, comunque, la presenza in servizio nei giorni delle 

prove scritte.”  

           

Documentazione finale da presentare da parte del personale docente e ATA: 

a) Richiesta di ferie per il periodo estivo (escluso il periodo dal 22 al 31.08.2016, 

salvo deroghe motivate) 

b) Richiesta di pagamento delle ferie maturate e non godute (personale  a tempo 

determinato con termine contratto 30.06.2016) 

c) Dichiarazione liquidazione TFR (personale con contratto di lavoro a tempo 

determinato) 

d) Relazione finale docenti Funzioni Strumentali relativa all’attività svolta 

e) Relazioni finali dei docenti referenti relative ai progetti da essi coordinati 

f) Rapporto di lavoro 

 

          I suddetti moduli vanno consegnati in segreteria debitamente compilati  e sottoscritti 

entro e non oltre il 18.06.2016.  

 

 

           Il Dirigente Scolastico   
          Prof. Salvatore La Vecchia 
                                                                                                    Firma digitale ai sensi D.Lgs 82/2005 
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