
ALLEGATO 

ORGANIGRAMMA  
 

                Dirigente Scolastico   

Collaboratori del DS  Dott. Salvatore La Vecchia  DSGA: Laura Cottarelli 

Prof. Marco Del Papa 
Prof.ssa Gabriela Patrini 

   Area Amministrazione Didattica   
Area Contabile   
Area Finanziaria    
Area Patrimonio  
Area Archivio-magazzino  

      Area Affari generali 

  STAFF DIRIGENZA: DS – 

DSGA – Collaboratori  DS – 
FS Gestione POF 

    

Referente orario 
Prof.ssa Daniela Longoni 

   

RSU 

   Animatore digitale  
Prof. Marco Del Papa Team 

 

                                
          RSPP 

   Referente sicurezza 
Prof. Camillo Tavasci 

           Dott. Danilo          
              Leoni 

  Rappr. Lavoratori Sicurezza – 
RLS 
Prof. Giuseppe Attardo 

        Referente valutazione scuola 
Prof.ssa Anna Sportelli  

 
           FUNZIONI STRUMENTALI 

  Comitato valutazione doc. 
DS + Rappresentante USR + 3 
docenti + 1 Studente 

Gestione PTOF Prof.ssa Carmelina Schepis 
Commissione 

  Referente Ufficio tecnico 
Prof. Silvano Del Re 

Percorsi per le competenze 
trasversali e per l’orientamento 
(PCTO) 

Prof.ssa Alessandra Cervieri 
Commissione 

  Referente biblioteca  

Prof. Antonio Pisano 
Referente educazione alla 

legalità Prof. ssa Autieri Ilaria 

 

Inclusione Prof.ssa Anna Sportelli 
Commissione 

  Referenti di aule: Informatiche 

– Scienze – Disegno (Licei – CAT) 
– Topografia – Lab lingue 

 

Orientamento Prof.ssa Edi Lisignoli – Commissione 
 
 

   

      

REFERENTI DI DIPARTIMENTI 

UMANISTICO-LINGUISTICO UMANISTICO- FILOSOFICO MATEMATICO-SCIENTIFICO AREA PROFESSIONALIZZANTE 

Licei Istituti tecnici Licei Licei Istituti tecnici AFM-RIM CAT 

       

COORDINATORI 

LSC LSU LLI A LLI B LSP AFM-RIM CAT 

  

REFERENTI DI COMMISSIONI 

PTOF ORIENTAMENTO INCLUS/INTEGRA PCTO ELETTORALE COMIT. VALUTAZ. 

      

REFERENTI PROGETTI 

 

 



FUNZIONIGRAMMA 

DIRIGENTE: Dott. Salvatore La Vecchia 
Assicura la gestione unitaria dell'istituzione, ne ha la legale rappresentanza, è responsabile della gestione delle risorse 
finanziarie e strumentali e dei risultati, organizza le attività secondo criteri di efficienza, efficacia ed economicità. 

  

STAFF DIRIGENZA: DS – DSGA – Collaboratori  DS –FS Gestione POF 

 

COLLABORATORI DEL DS 

Prof.ssa Gabriela Patrini 
Esercita la funzione referente per la sezione licei 
Firma i libretti degli studenti per permessi di uscita anticipata 
Gestisce le attività di recupero, in particolare nei licei 
Gestisce, in collaborazione con la segreteria, l’orario scolastico e 
le sostituzioni giornaliere, in particolare nei licei 
Partecipa alle riunioni di presidenza 
Sostituisce il DS in caso di assenza 
Predispone il Piano Annuale delle Attività 
Esercita la funzione di verbalizzatore delle sedute del Collegio 
dei Docenti 
È membro del NIV 

Prof. Marco Del Papa 
Esercita la funzione referente per gli indirizzi tecnici 
Firma i libretti degli studenti per permessi di uscita anticipata 
Gestisce le attività di recupero, in particolare negli indirizzi 
tecnici  
Gestisce, in collaborazione con la segreteria, l’orario scolastico e 
le sostituzioni giornaliere, in particolare negli istituti tecnici 
Partecipa alle riunioni di presidenza 
Sostituisce il DS in caso di assenza 
È membro referente della Commissione Orientamento 
È membro referente della Commissione PTOF 
È membro del NIV 

 

Referente orario: Prof.ssa Daniela Longoni 
 

ANIMATORE DIGITALE TEAM 

Prof. Marco Del Papa Prof.ssa Edi Lisignoli (Licei)  – Prof. Silvano Del Re 
(CAT) –  Prof. Luigi Caminiti (AFM) 

I tre docenti del team sono anche referenti informatica  e  responsabili delle relative aule di indirizzo 

 

 
Referente Valutazione-INVALSI:  
Prof.ssa Anna Sportelli 
 

Unità di autovalutazione: 
DS: Prof. Salvatore La Vecchia 
Referente Valutazione-INVALSI: Prof.ssa Anna Sportelli 
Docenti: Prof.ssa Gabriela Patrini – Prof. Marco Del Papa 

 
DSGA:   
Laura Cottarelli 
Sovrintende ai servizi generali 
amministrativo ‐ contabili e al personale 
amministrativo e ausiliario, curando 
l’organizzazione, il coordinamento e la promozione 
delle attività nonché la verifica dei risultati 
conseguiti, rispetto agli obiettivi assegnati ed agli 
indirizzi impartiti dal Dirigente scolastico. 
 
 

 
DSGA 
INCARICATO:  
Laura 
Cottarelli 
 
Assistenti 
amministrativi 
 
 
Collaboratori 
scolastici 
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AMMINISTRAZIONE: Attività relative ai servizi 
amministrativi generali, con particolare riferimento 
alla gestione del personale.  
Personale: Biavaschi Dolores  Baccomo Rossana 
DIDATTICA: Attività gestione alunni. 
Personale:Guanella Annunciata,Anfossi Mina Giulia 
FINANZIARIA: Attività, funzioni e compiti di natura 
finanziaria (P. A., C. C., mandati di pagamento e 
reversali di incasso, variazioni di bilancio, registri vari) 
Personale: Cottarelli L., Baccomo R., Biavaschi D. 
PATRIMONIO: Attività relative a gestione beni di 
proprietà (inventari, discarico, passaggio consegne, 
ecc.).  
Personale: Cottarelli Laura, Baccomo Rossana, 
Biavaschi Dolores 
MAGAZZINO, ARCHIVIO E PROTOCOLLO: Attività e 
mansioni gestionali relative alla conservazione degli 
atti e dei documenti, alla gestione del protocollo, alla 
tenuta dei registri di magazzino, ecc. 
Personale: Lopriore Giovanna, Bisceglie Eufemia 

    

 
RSU 
Prof. Giuseppe Attardo, rappresentante docente, CISL 
Prof.ssa Bruna Filippone, rappresentante doc. CISL 
Sig.ra Ileana Cipriani, rappresentante ATA CISL 



 

Referente Sicurezza: Prof. Camillo Tavasci 

Referente Ufficio tecnico:  Prof. Silvano Del Re 

Referente informatica: Prof. Luigi Caminiti 

Referenti CPL ed Educazione alla legalità: Prof.ssa Carmelina Schepis - Prof.ssa Ilaria Autieri  

Referente cyberbullismo: Prof.ssa Ilaria Autieri 

Referenti aule di informatica:  Docenti del team digitale 

Referente aula di scienze:   Prof. Andrea Grassi 

Referente biblioteca:  Prof. Piasno 

Referente laboratorio lingue:  Prof.ssa Cervieri 

Referente aula di disegno liceo: Prof.ssa Elisa Della Marianna   

Referente aula  CAT: Prof.  Simonazzi 

Referente aula di topografia: Prof. Del Re  

Referente progetti salute: Prof. Filippone 

Referente UNICEF: Prof.ssa Maraschi 

 

DIPARTIMENTI 

UMANISTICO-LINGUISTICO UMANISTICO- 
FILOSOFICO 

MATEMATICO SCIENTIFICO AREA 
PROFESSIONALIZZANTE 

LICEI IST. TECNICI LICEI LICEI IST. TECNICI CAT AFM 
PROF.SSA  

PATRIZIA 

LODIGIANI   

PROF.SSA 
SCHEPIS 

CARMELINA 

PROF.SSA 
MARIA 

AZZIMONDI 

PROF.SSA  
EDI 

 LISIGNOLI 

PROF. SSA 

MARAFFIO 

MANUELA 

PROF. 
SIMONAZZI 

ROBERTO 

PROF 
BELMONTE 

ROBERTO 

 

 

 COORDINATORI DI CLASSE 

 LSC LSU LIL A LIL B LSP AFM CAT 
1^ Prof. Del Papa Prof.ssa  

Sportelli 
Prof. ssa 
Cervieri 

Prof.ssa 
Lisignoli 

Prof.ssa 
Persenico 

Prof.ssa 
Filippone 

Prof. ssa 
Maraschi 

2^ Prof.ssa Della 
Marianna 

Prof.ssa 
Sportelli 

Prof.ssa 
Toniatti 

  Prof.ssa 
Maraffio  

Prof. Simonazzi 

3^ Prof.ssa 
Tobaldi 

Prof. ssa 
Azzimondi 

Prof. Laino   Prof. Pisano  Prof.ssa 
Longoni 

4^ Prof. Lodigiani Prof.ssa Paolini    Prof. ssa 
Ferraro 

Prof.  Del Re 

5^ Prof. Grassi Prof.ssa Patrini    Prof. ssa 
Schepis 

Prof. Attardo  

 

 

PERCORSO DI SECONDO LIVELLO PER ADULTI (CORSO SERALE) 

                        PERIODI  AFM 
                          III PERIODO  Prof.ssa Rossella Della Pedrina 

 

 

 

 



 

 

COMMISSIONI 
COMMISSIONE DOCENTE 

 
COMMISSIONE PTOF 
 

SCHEPIS CARMELINA - FS 

DEL PAPA MARCO – Collaboratore DS 

PATRINI GABRIELA – Collaboratrice DS 

SPORTELLI ANNA 

LISIGNOLI EDI 

CERVIERI ALESSANDRA 

COMMISIONE ORIENTAMENTO 

LISIGNOLI EDI F. S. 

SIMONAZZI ROBERTO 

ROBERTO BELMONTE 

COMMISSIONE INCLUSIONE E  INTEGRAZIONE 

SPORTELLI ANNA F. S. 

SCHEPIS  CARMELINA 

MARASCHI MARIE ELENA 

FILIPPONE BRUNA 

PATRINI   GABRIELA 

COMMISSIONE PERCORSI PER LE COMPETENZE 
TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO(PCTO) 

CERVIERI ALESSANDRA -  FS 

PATRINI GABRIELA 

BELMONTEROBERTO 

DEL RE SILVANO 

ATTARDO GIUSEPPE 

COMMISSIONE ELETTORALE 
 

GRASSI ANDREA 

LONGONI DANIELA 

COMITATO VALORIZZAZIONE 

SALVATORE LA VECCHIA DS  

MARCO VANINETTI  USR 

PISANO ANTONIO membro CdD  

LONGONI DANIELA membro CdD 

BRUNELLA FILIPPONE membro CdI 

DANIELE SELVA genitore CdI 

FEDERICO LOMBARDO Studente CdI  

 

 

 



 
PROGETTI 

 
PROGETTO 

 
RESPONSABILE 

AIDO Filippone Brunella 

Ambiente, salute e legalità: la Falck di Novate Mezzola, l’ILVA di 

Taranto, le ecomafie al Nord e al Sud d’Italia 

Schepis Carmelina 

Canottaggio Persenico Paola 

Corso educazione affettiva e sessuale Filippone Brunella 

Erasmus. Partenariato multilaterale. Eurotopia. Building a better 

future by developing an eco-fiendly lifestyle. Ecologia 

Del Papa Marco 

Gestione piattaforma Edmodo Del Papa Marco 

I cambiamenti climatici: cause, conseguenze e soluzioni. Il clima e 

la salute 

Filippone Brunella 

Missione Green Del Papa Marco 

Mobilità lunga in paesi di lingua tedesca per studenti del 4° anno Del Giorgio Federica 

Neve Persenico Paola 

Olimpiadi della Fisica Grassi Andrea 

Problem posing & solving – PP&S Lisignoli Edi 

Scuola Viva: Da Vinci per tutti e per ciascuno Grassi Andrea - Schepis 

Carmelina 

Sport di squadra nella palestra di Piuro Persenico Paola 

 

 

 

 

 

 



FUNZIONAMENTO 

SCANSIONE TEMPI ATTIVITÀ  

CALENDARIO SCOLASTICO 2019/2020 
INIZIO LEZIONI: Martedì 12 settembre 2019 

 
SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 
Per il triennio scolastico 2019/20-2020/21-2021/22 il Collegio dei Docenti  delibera la seguente suddivisione 
dell’anno scolastico: 
1° PERIODO –  12 settembre – 31 dicembre 
2° PERIODO –  1° gennaio – 8 giugno  

ORARIO LEZIONI 
L’orario delle lezioni è articolato su sei 
giorni, dal lunedì al sabato dalle ore 7.50 
alle ore 12.30. L’orario prevede un 
intervallo dalle ore 10.30 alle ore 10.45.  
Per i corsi degli Istituti Tecnici è previsto il 
rientro pomeridiano dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 il martedì. La classe I CAT rientra 
il martedì pomeriggio alle ore 13 .30. 
L’orario settimanale delle singole classi, 
l’orario di apertura della scuola e della 
segreteria sono consultabili sul sito. 
www.davincichiavenna.edu.it 

GIORNI DI CHIUSURA DELLA SCUOLA 
Domeniche. 
Sabati  estivi : 11-18-25 luglio 2020, 01-08-15-22 agosto 
2020 
Seguenti festività e prefestivi: 
 

1° novembre    2019 Festa di tutti i Santi 

08 dicembre     2019 Immacolata concezione 

25 dicembre     2019 Natale 

26 dicembre     2018        Santo Stefano 

01 gennaio       2019 Capodanno 

06 gennaio       2020 Epifania 

13 aprile           2020 Lunedì dopo Pasqua 

25 aprile           2020 Anniversario liberazione 

01 maggio        2020 Festa del lavoro 

2 giugno           2020 Festa della Repubblica 

10 agosto         2020 Festa del Santo Patrono 
 

SOSPENSIONE DELLE LEZIONI:  

23.12.2019 –  06.01.2019 vacanze natalizie  

24.02.2020 –  25.02.2020 carnevale – rito romano  

09.04.2020 – 14.04.2020 vacanze pasquali  

GIORNATE AGGIUNTIVE DI SOSPENSIONE DELLE LEZIONI:  

 02.11.2019 - 15.04.2020 – 02.05.2020  
 

http://www.davincichiavenna.edu.it/

